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La ponctuation des phrases 

Les deux points 

: 

Marque une pause plus 
importante que la virgule, 
n'est pas suivie par une 
majuscule. 
Ce chien a l'air gentil 
comme ça ; je ne lui fais 
pas confiance. 

Le point-virgule 

; 

Sert à séparer des mots 
ou des groupes de mots 
pour marquer une courte 
pause. 
 
Dans son palais, la 
princesse Pénélope 

La virgule 

, Indique que quelqu'un 
parle. 
Jules s'exclame :  
« Ah ! J'aime ce sport ! 
- Moi non, répond 
Marie. » 

Les parenthèses 

( ) 

Les guillemets 

« » Peuvent introduire :  
-une explication  
Ce journal est un 
quotidien : il paraît tous 
les jours. 
- une énumération 
Voici nos amis : Paul et 
Luc. 
- un dialogue 
Il dit : « Bonjour ! » 

Les tirets 

- 

Peuvent introduire les répliques d'un 
dialogue 
- Comment vas-tu ? dit-il. 
- Bien, merci. 
NB : n'oublie pas d'aller à la ligne. 
Peuvent introduire une énumération. 
Pour ce gâteau, il te faut : 
- 300g de farine 
- 2 œufs... 
 
 

Servent à donner 
une précision. 
Ce journal est un 
quotidien (paraît 
chaque jour). 

Les points de suspension 

... 

Le point 

. 

Marque la fin d'une 
phrase déclarative ou 
impérative. 
Nous avons perdu. 
Ferme la porte. 

Marque la fin d'une 
phrase interrogative 

(une question). 
Quelle heure est-il ? 

Le point d'interrogation 

? 

Marque la fin d'une 
phrase déclarative ou 
impérative à la forme 
exclamative (sentiments, 
émotions : surprise, peur, 
joie, colère...) 

Le point d'exclamation 

! 

A la fin d'une phrase déclarative, servent à créer le 
suspense, indiquer une suite possible. 
La porte grinça... Une ombre terrifiante passa. 
Il aime lire, jouer... 
 
Au milieu d'une phrase, traduisent une hésitation ou une 
pause prolongée. 


