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I/ A quoi sert la ponctuation ? 

Une phrase est composée de mots. Elle contient aussi des signes qui aident à 
comprendre son sens. Ce sont des signes de ponctuation. 
 

II/ Les signes utilisés en fin de phrase. 

Les signes de ponctuation utilisés en fin de phrase sont les points. 
 

 Le point (.) marque la fin d’une phrase déclarative ou d’une 
phrase impérative. 
-Robinson suffoquait. 
-Tourne à gauche. 

 
 Le point d’exclamation ( !) marque la fin d’une phrase 

exclamative ou, parfois, d’une phrase impérative pour en 
renforcer le sens. 
-Je peux t’assurer que tu l’as bel et bien retrouvée ! 
-Saute ! 
 

 Le point d’interrogation (?) marque la fin d’une phrase 
interrogative. 
-Veux-tu un bonbon ? 
 

 Les points de suspension (…) indiquent que tout n’est pas dit, 
que la phrase n’est pas achevée. 
-Mais puisque je te dis… 

 

III/ Les signes utilisés à l’intérieur de la phrase. 

La virgule, le point virgule, les deux points servent à marquer une pause à l’intérieur 
de la phrase. 
 

 La virgule sert à marquer une courte pause. 
 
 Le point virgule marque une pause un peu plus longue. Il sert 

parfois à séparer des propositions indépendantes. 
 

 Les deux points servent à annoncer une citation ou à annoncer 
une énumération, une explication. 

 

IV/ Les autres signes. 

 
 Les parenthèses servent à introduire dans la phrase une 

information supplémentaire mais non indispensable. 
Exemple : Paul Gauguin (un ancien employé de banque) fait partie 
des grands peintres français. Né à Paris en 1848, il est mort à Fatu-
Iwa (îles Marquises) en 1903. 

La ponctuation 
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 Les guillemets sont utilisés pour encadrer des paroles qu’on 

rapporte. 
 
 Le tiret est utilisé, dans un dialogue, pour indiquer le 

changement d’interlocuteur. 
-Ne nage pas trop loin du bord ! 
-Ne t’inquiète pas, maman… 

 
 Les crochets et points de suspension […] permettent de ne pas 

recopier tout un texte lors de la copie d’une citation. 
Paul Gauguin […] en 1903. 
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